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 محدوده توزیع: تضمین کیفیت آزمایشگاه مرجع ریتیدمبخش  بخش استقرار:

 

 :سئول فنیمنام و امضاء  :انشینجنام و امضاء  :ردفنام و امضاء 

  

 

 

 :شگاهیآزما یفن ریمد فیشرح وظا

 تعیین اهداف، دامنه کاری و طیف فعالیت های آزمایشگاه -1

 .تقسیم کار و تعیین شرح وظایف و اختیارات کلیه کارکنان و تعیین جانشین برای تمامی فعالیت ها -2

 .ارزیابی صلاحیت عملکرد کارکنان در بدو خدمت و بعد از آن بطور دوره ای و نظارت بر عملکرد کیفی کارکنان -3

 .نظارت بر انتخاب و خرید تجهیزات و فعالیت های نگهداری و ارزیابی کیفیت عملکرد تجهیزات -4

 .بیولوژیکیاطمینان از تأمین ایمنی کارکنان در برابر مخاطرات فیزیکی، شیمیایی و  -5

 .نظارت بر فعالیت های قبل از انجام آزمایش، روند انجام آزمایش و فعالیت های پس از انجام آزمایش -6

 .اطمینان از اجرای برنامه های کنترل کیفی داخلی و شرکت در برنامه های ارزیابی کیفی خارجی -7

 .ی ارجاعارزیابی و انتخاب تأمین کنندگان و پایش عملکرد آزمایشگاه ها -8

 .نظارت بر رعایت و اجرای اصول مستندسازی -9

 .گیری اثر بخشی آنهاشناسایی خطاها و موارد عدم انطباق، انجام اقدامات اصلاحی و پی -10

 .کنندگان خدمات آزمایشگاه، و مشاوره با پزشکانرسیدگی به شکایت کلیه دریافت -11

 رایط مجموعه نتایج و بالین بیمارامضاء نهایی جواب های آزمایش با توجه به ش -21

الی اختیار تعریف آزمایشها و بخشها، تعریف قرارداد بیمه، تعریف سربرگ قبض، نمایش منحنی درآمد، گزارش آمار پزشکان، لیست کارکرد، آمار م -13

 .موارد، اصلاح صورت حساب ها و تغییر برنامه های رایانه ای

 .تنظیمات کلیه امور آزمایشگاهی طبق چارت سازمانیاختیار در تعاریف، تغییرات و  -14

 

 :زشرایط احرا

 دارا بودن توان فنی و آشنائی با مفاهیم مدیر کیفیت

 اینترنت و سایر نرم افزارهای مرتبط ، Office, Email مسلط به نرم افزار

 تسلط به زبان انگلیسی

 دارای مدرك دکتری مرتبط

  سال سابقه کار 2

 


